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	Thời gian
	
Nội dung công việc
	
Người thực hiện

	









09/ 2015
	- Tổ chức cho Giáo viên và học sinh mượn đọc tại chỗ, mượn về nhà.
- Mạng lưới thư viện phục vụ bạn đọc vào giờ ra chơi giờ ngoại khóa.
	
PT. Thư viện + Tổ mạng lưới

	
	- Lập kế hoạch thư viện và hoàn thành kế hoạch đề ra năm học 2017 – 2018.
	PT. Thư viện

	
	- Thành lập tổ MLTV trường học, thông báo lịch làm việc của thư viện.
	PT. Thư viện 

	
	- Tuyên truyền giới thiệu sách mới trên bảng tin thư viện
	PT. Thư viện

	
	- Thực hiện các sổ sách cần có trong thư viện như:
+ Sổ kế hoạch
+ Sổ công văn đi đến
+ Sổ lưu hoạt động thư viện
+ Sổ lưu hình ảnh hoạt động thư viện
+  Sổ giới thiệu sách
+ Sổ tư liệu các ngày lễ lớn trong năm
+ sổ lưu hóa đơn sách, báo, tạp chí
+ Hồ sơ lưu biên bản kiểm tra và thanh lý
+ Sổ cho mượn sách giáo viên
+ Sổ cho mượn sách học sinh
+ Sổ theo dõi báo và tạp chí
+ Sổ đăng ký cá biệt sách nghiệp vụ
+ Sổ đăng ký cá biệt sách tham khảo
+ Sổ đăng ký cá biệt sách thiếu nhi
+ Sổ đăng ký tổng quát
	










PT. Thư viện

	
	- Sưu tầm tư liệu chuyên đề : 
+ Ngày quốc khánh 2/9
+ Ngày mất của chủ tich Hồ Chí Minh 2/9/1960
+ Ngày 10/9/1955 thành lập mặt trận tổ quốc Việt Nam.
+ Ngày 12/9/1930 Xô Việt Nghệ Tĩnh
+ Ngày 23/9/1945 Nam Bộ kháng chiến
+ Ngày 27/9/1940 khởi nghĩa Bắc Sơn.
	


PT. Thư viện

	
	- Lập kế hoạch bổ sung sách cho thư viện năm học 2017-2018.
	PT. Thư viện

	
	- Sưu tầm câu chuyện bổ ích “ Cảm xúc ngày khai trường”.
	PT. Thư viện

	
	- Họp mạng lưới Thư viện
	PT. Thư viện+ Mạng lưới

	
	- Vệ sinh kho sách đầu năm, sắp xếp lại kho sách
	PT. Thư viện+ Mạng lưới

	
	- Nộp báo cáo thư viện tháng 9 về PGD
	PT. Thư viện

	
	- Phối hợp với Đội - Giám thị, kiểm tra SGK đầu năm của học sinh, đảm bảo 100% học sinh có đủ SGK để học tập.
	PT. Thư viện+ Giám thị+ Đoàn thanh niên.
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